FORMATO PARA REALIZAR INSPECCIONES DE S&SO
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

INFORMACION GENERAL

OBJETIVO DE LA INSPECCION: VERIFICAR EL ESTADO DE LAS INSTALACIONES LOCATIVAS DE LA EMPRESA, CON|LUGAR: OFICINAS SEDE MONTERIA

EL FIN DE ESTABLECER CONTROLES PARA MINIMIZAR POSIBLES PELIGROS QUE SE EVIDENCIEN DURANTE EL

RECORRIDO. FECHA DE REALIZACION: 26/09/2011
RESPONSABLE: Comité Paritario de Salud Ocupacional (COPASO) ALCANCE: AREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
PERIODICIDAD:

[] Mensual ] Bimensual ~[] Trimestral [ Semestral [] Anual [] Otra

] HALLAZGO
ITEM DE INSPECCION - OBSERVACIONES
CONFORME MENOR MAYOR CRITICO N/A

Entrada archivo: Marco de la puerta quebrado y con grietas

ESTADO DE LAS PAREDES X
Entrada archivo mévil: Pared quebrada rajada y con grietas




ITEM DE INSPECCION

HALLAZGO

CONFORME

MENOR

MAYOR

CRITICO

N/A

OBSERVACIONES

ESTADO DE LA PINTURA

En general las paredes de archivo y correspondencia se encuentran sucias .

Area archivo mévil: Paredes sucias debajo de los marcos de las ventanas




ITEM DE INSPECCION

HALLAZGO

CONFORME

MENOR

MAYOR

CRITICO

N/A

OBSERVACIONES

ESTADO DE LAS LUMINARIAS

En general las balastas y los protectores se encuentran en buen estado, pero|
muchos tubos fluorescentes se encuentran dafiados; a continuacion la relacion de|
los tubos dafiados:

5 tubos fluorescentes dafiados en la oficina de archivo

3 tubos fluorescentes de los largos y 1 fluorescente normal dafiados en archivos|
moviles

ESTADO DE LA ESCALERA

En general la escalera se encuentra en muy buen estado.

ESTADO DE PISOS

Archivo: En general el piso se encuentra en buen estado
Correspondencia: Baldosas en mal estado




ITEM DE INSPECCION

HALLAZGO

7 OBSERVACIONES
CONFORME MENOR MAYOR CRITICO N/A
Cielo raso: Dos de los cuadros de yeso se encuentran rajados
R
ESTADO DE TECHOS X
e
‘.
y '\\
Las puertas se encuentran en perfecto estado.
ESTADO DE LAS PUERTAS X
; Las canaletas metalicas de las oficinas se encuentran en perfecto estado.
ESTADO DE LAS CANALETAS METALICAS X

Persona(s) entrevistada(s): OSCAR MARTINEZ, MERY MARTINEZ, JAIRO VELLOJIN.

Analisis de lecciones aprendidas:

COMPROMISO Y CALIDAD UN PROPOSITO EN URRA




